	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





BIÊN BẢN SINH HOẠT LỚP THƯỜNG KỲ

1. Thời gian: Vào hồi,……, ngày … tháng … năm…..
2. Địa điểm:………Lớp…..   tiến hành sinh hoạt lớp với thành phần và nội dung sau:
3. Thành phần:  
3.1 ……………………………….GVCN/ CVHT - Chủ tọa

3.2………………………………..Lớp trưởng  - Thư ký

3.3 HSSV của  lớp  -  Sỹ số lớp dự họp:……./………    

4. Nội dung:

4.1 GVCN/CVHT:

- Thông qua lý do và nội dung cuộc họp (GVCN/CVHT)

- Báo cáo tình hình học tập và rèn luyện trong tháng bao gồm: Tình hình chung của lớp và của từng học sinh cá biệt (Lớp trưởng)

- Báo cáo quỹ lớp (Lớp phó đời sống)

- Nhận xét những ưu điểm nổi bật, những mặt còn tồn tại nhấn mạnh nội dung cần thảo luận (GVCN/CVHT)
4.2. Học sinh sinh viên trong lớp phát biểu ý kiến

…...…………………………………………………………………………………...
4.3. Kết luận của GVCN/CVHT (Nêu cụ thể HSSV cá biệt, thu nộp học phí)

5. Kế hoạch trong thời gian tới
………………………………………………………………………………………..

6. Tổng hợp ý kiến của học sinh sinh viên, giải đáp kiến nghị và đề xuất những nội dung cần thiết với Nhà trường (GVCN/CVHT) 
…………………………………………………………………………………..

7. Thư ký cuộc họp thông qua biên bản và lấy biểu quyết của tập thể lớp (Thư ký)
Kết quả biểu quyết:…………/…………

Tập thể lớp nhất trí với kết luận của GVCN/CVHT và đề nghị Nhà trường giải quyết.

Cuộc họp kết thúc vào hồi…….h……. cùng ngày.
	CHỦ TỌA

GVCN/CVHT
	THƯ KÝ
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BIÊN BẢN HỌP LỚP ………….
Về việc đề nghị xóa tên học sinh, sinh viên
1. Thời gian: Vào hồi ……h………., ngày ….. tháng …. năm 


2. Địa điểm: 

3. Thành phần:   3.1. ……………………………….... GVCN/CVHT - Chủ tọa

3.2……………………………………Lớp trưởng (Thư ký)
3.3. Các HSSV của lớp - Sỹ số lớp dự họp:……./
    

4. Nội dung:

4.1. Giáo viên chủ nhiệm, Cố vấn học tập:

- Thông qua lý do và nội dung cuộc họp: 


- Thông báo về HSSV vi phạm quy định (họ tên, nội dung vi phạm) và các biện pháp mà GVCN/CVHT đã xử lý, giải quyết; kết quả: 

4.2. Học sinh, sinh viên trong lớp phát biểu ý kiến

4.3. Kết luận của GVCN/CVHT:

Lớp……………..thống nhất đề nghị phòng Đào tạo và Nhà trường xóa tên những HSSV sau:

	TT
	Họ và tên HSSV
	Ngày sinh 
	Nơi sinh
	Lý do
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Thư ký cuộc họp thông qua biên bản và lấy biểu quyết của tập thể lớp

Kết quả biểu quyết:…………/……………………………………………………
Tập thể lớp nhất trí với kết luận của GVCN/CVHT và đề nghị Nhà trường giải quyết.

Cuộc họp kết thúc vào hồi…….h……. cùng ngày. 

	       Ý KIẾN CỦA PHÒNG ĐÀO TẠO
	CHỦ TỌA

GVCN - CVHT
	THƯ KÝ




Mẫu 37-HSSV





Ghi chú: Biên bản mẫu là căn cứ  để GVCN/CVHT hướng dẫn thư ký viết biên bản đầy đủ nội dung họp lớp.





Mẫu 38-HSSV








